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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


              

Phong An, ngày 5 tháng 5 năm 2017
(V/v đánh giá công tác tháng 4/2017 

và triển khai kế hoạch tháng 5/2017)

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 4/2017 
I. Hoạt động chuyên môn:

1. Đã thực hiện chương trình từ tuần 29 đến tuần 32 đúng kế hoạch và hoàn thành việc ra đề kiểm tra học kỳ 2 nộp về chuyên môn. 

- Đang triển khai ôn tập cho HS vào các buổi học thứ hai trong tuần.

- Đã dạy bù nghỉ lễ thứ 2, 3 tuần 33.

2. Sinh hoạt chuyên môn: Thao giảng, dự giờ 6 tiết (cô Mỹ: 2 tiết, cô Hạnh: 1 tiết, thầy Chung: 1 tiết, cô Thảo: 1 tiết, cô Hiền: 1 tiết). Hoàn thành thao giảng Năm học: 2016-2017 (thầy Đạt thiếu 1 tiết do điều động đột xuất họp trọng tài ở Huyện)
3. Đã nộp SKKN về Hội đồng thi đua trường. Tổ trưởng đã tham gia thẩm định đề tài Sáng kiến kinh nghiệm cấp trường ngày 27/4/2017. 

4. Hoàn thành tổ chức đánh giá chuẩn nghề nghiệp GVTH, đánh giá Viên chức. (Thầy Chung vắng họp chưa nộp phiếu đánh giá Chuẩn nghề nhiệp GVTH và phiếu đánh giá Viên chức về tổ.)
5. Hoàn thành kiểm tra hồ sơ lớp 5.
6. Hoàn thành thu các nguồn quỹ từ PHHS.
II. Hoạt động ngoài giờ lên lớp:

1. Các lớp chăm sóc vườn hoa khá đều tay.
2. Thực hiện vệ sinh trường lớp hằng ngày.

3. Múa hát sân trường vào các giờ ra chơi.
4. Học sinh đã tham gia “Ngày hội bóng đá” tại huyện. 
B. KẾ HOẠCH THÁNG 4/2017
I. Hoạt động chuyên môn:

1. Thực hiện chương trình tuần 33 đến 35. Công tác ôn tập, kiểm tra, hoàn thành các báo cáo học kỳ 2:

- Kiểm tra học kỳ 2: Từ ngày 09/5/2017 đến 12/5/2017 (xem lịch ở email trường). Sau khi chấm xong tổng hợp kết quả các môn kiểm tra ngày 13/5/2017.

- Cập nhật cổng thông tin điện tử đúng thời gian quy định.
2. Hoàn thành các loại hồ sơ cuối năm:
- Giáo viên chủ nhiệm nộp các biểu: học sinh lên lớp, danh sách đề nghị khen thưởng…cho Văn thư ngày 16/5/2017;
- Giáo viên các lớp 1,2,3,4 hoàn thành học bạ trước ngày 19/5/2017; riêng giáo viên các bộ môn tiến hành làm học bạ từ ngày 9/5 đến ngày 11/5 để chuyển giao cho giáo viên chủ nhiệm.
- Duyệt  học bạ các lớp 4 từ ngày 21/5/2017 đến 30/5/2017; 


3. Công tác xét hoàn thành chương trình tiểu học: Giáo viên chủ nhiệm lớp 5 hoàn thành hồ sơ học sinh chậm nhất ngày 18/5 để xét duyệt.
4. Công tác thi đua năm học 2016-2017: Về hồ sơ và thời gian xét thi đua
- Yêu cầu thực hiện đúng mẫu quy định (xem công văn hướng dẫn ở hộp thư);

- Ngày 16/5/2017 CBGVNV nộp báo thành tích cá nhân (theo mẫu số 2) về tổ trưởng. Trong báo cáo có ghi rõ thành tích đạt được trong năm học kèm theo giấy khen, (02 bản);
- Xét thi đua tổ ngày 19/5/2017 (7h30), sau khi xét xong, tổ trưởng nộp biên bản, báo cáo thành tích cá nhân và danh sách đề nghị về HĐTĐ trường; 14h Hội đồng tổ chúc xét thi đua năm học 2016-2017.
4. Ngày 17/5 GV trả sách và thiết bị dạy học về thư viện .
5. Tổ tổng kết thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017 (đánh giá cụ thể những công việc đã làm được, những việc chưa làm được, nguyên nhân, đề xuất. Thông báo kết quả xét thi đua, kết quả đánh giá xếp loại công chức, chuẩn nghề nghiệp…)
6. Tổ chức đánh giá, tổng kết BDTX năm học 2016-2017.
7. Tổng kết năm học 2016-2017: Tổng kết tổ 8h ngaỳ 22/5/2017, nộp biên bản về văn phòng sau tổng kết ( đánh giá những việc đã làm được, những việc chưa làm được, nguyên nhân, đề xuất. Thông báo kết quả xét thi đua, kết quả đánh giá xếp loại công chức, chuẩn nghề nghiệp GVTH.)

- Tổng kết học sinh năm học 2016-2017 lúc 7h ngày 26/5/2017 (chiều 25/5/217 giáo viên tập trung phân phần thưởng và trang hoàng)

- Tổng kết Hội đồng sư phạm năm học 2016-2017 lúc 8h ngày 31/5/2017.
II. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:

1. Tiếp tục chăm sóc cây và hoa.

2. Tăng cường giáo dục vệ sinh cá nhân cho học sinh. Nhắc nhở các em  phòng tránh các bệnh về mùa hè, không được tắm ao hồ. 


     BGH DUYỆT                                                                               TỔ TRƯỞNG
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